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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Государственным стандартом, учебным планом и программами подготовки студентов предусмотрена многосторонняя теоретическая и практическая подготовка специалиста к его будущей профессиональной деятельности. При этом большое значение имеют не только аудиторные занятия, практические и самостоятельные задания, производственная практика, но и углубленная работа студента с научной литературой, приобретение знаний и опыта по проведению эксперимента. Выполнение выпускной квалификационной работы   помогает расширить знания студента, усилить понимание им существа изучаемых дисциплин и профессиональных модулей, сформировать убеждение в необходимости постоянного творческого развития специалиста.
Самостоятельные исследования требуют к себе серьезного и вдумчивого отношения, систематической и углубленной работы. Выполняя  выпускную квалификационную работу  по определенной теме, студент должен умело использовать полученные специальные теоретические знания, закрепить и расширить их. В этом отношении большое значение имеют подбор и детальное изучение литературных и справочных источников, изучение опыта работы предприятий, специализирующихся в области туризма. В процессе выполнения  выпускной квалификационной  работы студент приобретает необходимые специалисту навыки: умение отбирать и критически оценивать нужный материал, пользоваться специальной литературой, анализировать имеющиеся данные, сопоставлять факты, разрабатывать методику и проводить научный эксперимент, делать теоретические и практические выводы.

Написание и защита выпускной квалификационной  работы приучает студента логически мыслить, четко, последовательно и грамотно излагать материал, творчески совершенствоваться. 
Основными задачами выполнения выпускной квалификационной  работы студентами являются: 
-систематизация, закрепление и углубление теоретических и практических знаний; 
-развитие умений и навыков работы с различными видами специальной литературы; 
-применение усвоенных знаний при  решении конкретных научных и практических задач; 
-развитие навыков самостоятельной работы; овладение методами экспериментального исследования; применение усвоенных знаний для разработки рекомендаций по совершенствованию функционирования предприятия туризма; 
-выявление уровня подготовленности студента к самостоятельной работе в современных условиях.
Выпускная квалификационная работа должна, с одной стороны, носить обобщающий характер, представляя собой своеобразный итог полготовки студента, с другой – должна  явиться совершенно конкретным исследованием на определенную тему, быть нацеленной на решение какой-либо проблемы.
Основой для выполнения выпускной квалификационной  работы служит весь комплекс общенаучной и специальной как теоретической, так и практической подготовки студента. Выполнению выпускной квалификационной  работы предшествует  стажировка, являющаяся прямым источником материала для работы.
Одно из главных требований, предъявляемых к выпускной  квалификационной работе, - ее исследовательский характер. Написание комплексного  сочинения, посвященного какой-либо современной проблеме развития гостиничного сервиса в стране (регионе), позволяет вносить элементы новизны в исследование.
При написании выпускной квалификационной  работы от студента требуется умение анализировать пространственные закономерности, устанавливать взаимосвязи между территориальными системами. 
Студент в   работе должен продемонстрировать глубокое, всестороннее знание предмета исследования – проблемы, на которую направлена его познавательная деятельность. Автор может внести свои предложения по совершенствованию использования на определенной территории в рамках деятельности  исследуемого предприятия, а затем экспериментально проверить эффективность этих предложений.

Среди многочисленных критериев качества знаний ведущими могут явиться следующие: 

-полнота – объем знаний по проблеме

-осознанность – понимание связей между знаниями, выделение существенных сторон, понимание способов получения и применения знаний, их доказательность

-правильность – отсутствие погрешностей, неточностей, ошибок

-самостоятельность – умение управлять своей деятельностью (контролировать, оценивать, корректировать), умение мыслить самостоятельно, иметь собственную точку зрения, убеждения.
2. ОРГАНИЗАЦИЯ РАЗРАБОТКИ ТЕМАТИКИ И ВЫПОЛНЕННИЯ ВЫПУСКНЫХ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ РАБОТ

Темы выпускных квалификационных работ разрабатываются преподавателями образовательного  учреждения   совместно со специалистами предприятий или организаций, заинтересованных в разработке данных тем, и рассматриваются  на заседании  цикловой комиссии. Тема выпускной квалификационной работы может быть предложена студентом при условии обоснования им целесообразности ее разработки.

Темы выпускных квалификационных работ должны отвечать современным требованиям развития науки, техники, производства, экономики, культуры и образования.

Директор образовательного учреждения назначает руководителя выпускной квалификационной работы. 

Закрепление тем выпускных квалификационных работ (с указанием руководителей и сроков выполнения) за студентами оформляется приказом руководителя образовательного учреждения.

По утвержденным темам руководители выпускных квалификационных работ разрабатывают индивидуальные задания для каждого студента.

Задания на выпускную квалификационную работу рассматриваются цикловой комиссией, подписываются руководителем работы и утверждаются заместителем директора по учебной работе.

Задания на выпускную квалификационную работу выдаются студенту не позднее, чем за две недели до начала стажировки.

Задания на выпускную квалификационную работу сопровождаются консультацией, в ходе которой разъясняются назначение и задачи, структура и объем работы, принципы разработки и оформления, примерное распределение времени на выполнение отдельных частей выпускной квалификационной работы.  

Во время первой встречи с научным руководителем студент имеет право выдвинуть свои предложения по определению темы будущей работы, преподаватель высказывает свое мнение, при необходимости корректирует тему исследования.

Соблюдение сроков обязательно для студентов. Нарушение рабочего графика может привести к ухудшению качества работы и снизить итоговую оценку.

При руководстве написания итоговой  квалификационной  работы научный руководитель не столько контролирует и корректирует процесс исследования, сколько анализирует, оценивает результат, помогает студенту находить выход из возникших проблемных ситуаций.

Следует стремиться, чтобы на всех этапах студент и научный руководитель работали бы в условиях взаимопонимания, сотрудничества, как единомышленники, как единый научный коллектив
Общее руководство и контроль за ходом выполнения выпускных квалификационных работ осуществляют заместители директора по научно – методической, учебно-методической работе,  председатель цикловой комиссии в соответствии с должностными обязанностями.

Основными функциями руководителя выпускной квалификационной работы являются:

- разработка индивидуальных заданий;

- консультирование по вопросам содержания и последовательности выполнения выпускной квалификационной работы;

- оказание помощи студенту в подборе необходимой литературы;

- контроль хода выполнения выпускной квалификационной работы;

- подготовка письменного отзыва на выпускную квалификационную работу.

По завершении студентом выпускной квалификационной работы руководитель подписывает ее и вместе с заданием и своим письменным отзывом передает в учебную часть.

Выпускные квалификационные работы могут выполняться студентами, как в образовательном учреждении, так и на предприятии (организации).
3. СОДЕРЖАНИЕ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

Выпускная квалификационная  работа обычно пишется в объеме до 70 страниц (без учета возможного приложения) печатного текста. 
Работа состоит  из оглавления, введения, основного текста с иллюстрациями,  заключения, списка литературы, при необходимости – приложения. В некоторых случаях работа предваряется ПРЕДИСЛОВИЕМ, в котором автор может обосновать свое решение заняться данной темой исследования, подчеркнуть особое значение каких-либо материалов, положенных в основу работы и прочее.
ВВЕДЕНИЕ  представляет собой краткое изложение общих сведений, подготавливающих к восприятию работы. Во введении автор должен актуализировать   тему исследования, указать цель исследования, а также определить объект и предмет исследования. В соответствии с целью выделяется и основная рабочая гипотеза, которую студент проверяет в ходе работы. Для реализации намеченной цели и проверки рабочей гипотезы автор отмечает задачи исследования (например: изучить литературу по теме, провести собственные наблюдения, разработать и экспериментально проверить, показать эффективность предложенных рекомендаций и пр.). Далее указывается, как поставленные задачи определяют ход теоретико-экспериментального исследования проблемы (этапы работы). Завершить введение целесообразно практической значимостью исследования с точки зрения автора.
ОСНОВНОЙ ТЕКСТ составляется в соответствии с принятым оглавлением и занимает основную часть объема работы. Название глав и разделов в оглавлении должно в точности соответствовать таковым в тексте. Следует давать четкие и точные названия глав, отражающие основную суть их содержания. Каждая глава должна заканчиваться выводами, четко и лаконично сформулированными. Количество глав, разделов в них не может быть четко регламентировано, так как зависит от специфики той или иной темы. Например:

Глава 1. Теоретические основы анализа финансово-хозяйственной деятельности предприятия
Глава 2. Анализ финансово-хозяйственной деятельности предприятия «ХХХ»
 
Глава 3. Основные проблемы финансово-хозяйственной деятельности предприятия «ХХХ» и пути ее совершенствования

Приступать к составлению текста работы можно после отработки и уточнения подобранного содержания. Возможны два пути: одновременная работа автора над всеми разделами или последовательное написание. Определить свой маршрут способен лишь сам автор. Выбор зависит и от системы работы, и от наличия необходимого материала, и даже от характера студента.
Разобрав имеющиеся выписки, конспекты, необходимо их отсистематизировать по разделам.

Используя мысли иных людей, автор работы должен обязательно помнить о необходимости указания источника, откуда они заимствованы. Однако не следует переусердствовать с цитатами. Цитирование проводится, например, если мысль, высказанная кем-либо, наилучшим образом отражает, определяет суть, или, наоборот, идет вразрез с остальными высказываниями других ученых по данному вопросу.

Цитата приводится абсолютно по тексту, без изменений, берется в кавычки. Указывается точный адрес цитируемого отрывка.

Следует помнить, что текст надо выстраивать по законам логики. Одна идея органично переходит в другую. Этому способствуют текстовые связки. Однако текст не должен быть слишком наукообразным, не следует растягивать, утяжелять его многочисленными оборотами фразы. Письменная речь должна быть четкой, понятной, стройной. Не стоит опасаться большого количества абзацев. Они облегчают восприятие текста при чтении.
При проверке черновиков автору нужно обратить внимание на повторы – они нежелательны ни в смысловом, ни в словесном вариантах. Полезно постоянно пользоваться словарем синонимов.
Нельзя допускать в работе орфографических ошибок. Особое внимание необходимо уделить проверке правильности написания фамилий, топонимов.

Следует помнить, что в работах не принято употреблять местоимение «я», а принято – «мы», например: «на наш взгляд…», «нам представляется особо значимым…».

Достаточно сложно сделать рекомендации универсальными, но желательно, чтобы отдельные разделы соотносились друг с другом по объемам (они не должны быть слишком мелкими или слишком большими).

Осмысленный, завершенный характер работе придадут четкие, обоснованные выводы.
ЗАКЛЮЧЕНИЕ подводит итог всей работы. Оно должно содержать основные выводы исследования. Уместно автору дать критический анализ своему научному труду: отметить не только положительные, но и отрицательные (по мнению автора) моменты, внести предложения о возможных путях устранения выявленных недостатков.  

СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННОЙ ЛИТЕРАТУРЫ (ИСТОЧНИКОВ) не может иметь ограничений  по верхнему пределу, однако принято, что в выпускных квалификационных работах использованной литературы должно быть не менее 30. Общепринятым является алфавитный порядок расположения источников в списке (возможные варианты: тематический, хронологический). В списке литературы инициалы автора ставятся после фамилии (Даринский А.В.), название работы с заглавной буквы (Экологический туризм на Северо-Западе России -), место издания может быть сокращено лишь только в отношении Москвы и Санкт-Петербурга (М.:,СПб.:), названия других городов приводится полностью (Ярославль:),   вписывается полностью название  издательства (Магистр,), год издания (2007.), количество страниц (95 с.). Статьи из журналов требуют обозначения фамилии и инициалов автора, названия статьи, журнала, года издания, номера тома, выпуска, страниц. (Клейменова Г.Н. Региональные аспекты экономики туризма//Рекреационная география. – СПб, 2005. Вып. 6 С. 129-147).
Чтобы сделать ссылку на источник в тексте, следует указать в скобках номер, под которым в списке литературы обозначен обсуждаемый источник. 
ПРИЛОЖЕНИЕМ выпускной квалификационной работы могут служить фотографии, схемы,  графики, таблицы и прочий иллюстративный, картографический или графический материал. Каждое приложение должно иметь свой порядковый номер (Приложение 1). Если приложение не является интеллектуальным трудом автора дипломной работы, под каждой иллюстрацией или таблицей  необходимо указать автора и год создания.

4. ПОДБОР ЛИТЕРАТУРЫ ПО ТЕМЕ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

Подбор литературы целесообразно начинать с изучения тех книг и периодических изданий, которые рекомендованы преподавателем по изучаемым дисциплинам и которые  близки к выбранной теме выпускной квалификационной работы.

Успех работы во многом определяется качеством исходных материалов, которыми пользуется автор при ее написании. Итоговая квалификационная  работа выполняется исключительно на научных материалах – литературных, рукописных (фондовых), справочно-статистических, картографических, а также по данным практических наблюдений и исследований.

Первое, что необходимо сделать при посещении библиотеки – ознакомиться с алфавитным и систематическим библиографическими каталогами, отобрать и выписать на карточки источники по теме.
Знакомство с литературой следует начинать с самых новых источников. Особое внимание должно быть уделено фундаментальным произведениям, где подробно излагается суть проблемы, обозначены и обоснованы различные подходы для ее решения. Необходимо обращать внимание на все имеющиеся ссылки на источники информации в каждом издании. 

В сборе фактического материала можно воспользоваться разнообразными справочниками, статистическими сборниками, атласами, специальными картами. При работе с источниками либо делаются выписки из текста, либо составляется конспект прочитанного (обязательно указывается на только источник, но и страница).

Большую помощь автору итоговой квалификационной работы могут оказать реферативные журналы, материалы туристских выставок.
Статистический и аналитический материал, связанный с протекающими в экономике процессами, можно получить через Интернет. 

Для подбора изданий по интересующей теме могут быть использованы списки литературы, содержащиеся в уже проведенных исследованиях (диссертации на соискание ученых степеней, отчеты по НИР и т.д.).

При подборе литературы необходимо сразу составлять библиографическое описание отобранных изданий в строгом соответствии с требованиями, предъявляемыми к оформлению списка литературы. 

Статистический и аналитический материал, связанный с протекающими в экономике процессами, можно получить через Интернет. При этом очень важным является умение работать в поисковых системах.

5. СТИЛЬ ИЗЛОЖЕНИЯ МАТЕРИАЛОВ

Выпускная квалификационная работа должна быть выдержана в стиле письменной научной речи, который обладает некоторыми характерными особенностями. Прежде всего, для стиля письменной научной речи характерно использование конструкций, исключающих употребление местоимения первого лица единственного и множественного числа, местоимений второго лица единственного числа. 

В научном тексте нельзя использовать разговорно-просторечную лексику.

Нужно использовать терминологическое название. 

Важнейшим средством выражения смысловой законченности, целостности и связности научного текста является использование специальных слов и словосочетаний. Эти слова позволяют отразить:

- последовательность изложения мыслей (вначале, прежде всего, затем, во-первых, во-вторых, значит, итак);
- переход от одной мысли к другой (прежде чем перейти к, обратимся к, рассмотрим, остановимся на, рассмотрев, перейдем к, необходимо остановиться на, необходимо рассмотреть);
- противоречивые отношения (однако, между тем, в то время как, тем не менее),
- причинно-следственные отношения (следовательно, поэтому, благодаря)

этому, сообразно с этим, вследствие этого, отсюда следует, что);

- отношение (конечно, разумеется, действительно, видимо, надо полагать, возможно, вероятно, по сообщению, по сведениям, по мнению, по данным);

итог, вывод (итак; таким образом; значит; в заключение отметим; все сказанное позволяет сделать вывод; подведя итог, следует сказать; резюмируя сказанное, отметим).
Для выражения логической последовательности используют сложные союзы: благодаря тому что, между тем как, так как, вместо того чтобы, ввиду того что, оттого что, вследствие того что, после того как, в то время как и др.

Особенно употребительны производные предлоги в течение, в соответствии с, в результате, в отличие от, наряду с, в связи с, вследствие и т.п.
В качестве средств связи могут использоваться местоимения, прилагательные и причастия (данные, этот, такой, названные, указанные, перечисленные выше).

Для выражения логических связей между частями научного текста используются следующие устойчивые сочетания (приведем результаты; как показал анализ; на основании полученных данных).

Для образования превосходной степени прилагательных чаще всего используются слова наиболее, наименее. Не употребляется сравнительная степень прилагательного с приставкой по- (например, повыше, побыстрее).

Особенностью научного языка является констатация признаков, присущих определяемому слову. Так, прилагательное следующие, синонимичное местоимению такие, подчеркивает последовательность перечисления особенностей и признаков (например, Рассмотрим следующие факторы, влияющие на формирование тура).

6. ОФОРМЛЕНИЕ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

Общие положения

Выпускная квалификационная работа должна содержать обязательные составные части, располагаемые в следующей последовательности:

· титульный лист;
· дипломное задание (Приложение 3);

· рецензия   на   дипломную работу специалиста производства (руководителя с места практики) – Приложение 4;

· отзыв научного руководителя дипломной работы (Приложение 5);

· справка о внедрении результатов (не является обязательным документом) – Приложение 6;

· содержание дипломной работы (Приложение 2).

· введение;

· основная часть

· заключение;

· список используемой литературы;

· приложения;

· рецензия преподавателя (руководителя выпускной квалификационной работой).

Титульный лист выпускной квалификационной работы оформляется по установленной форме, (смотри на сайте Колледжа).  
Пример оформления содержания выпускной квалификационной работы приведен в Приложении 2. 

Выпускная квалификационная работа печатается на стандартном листе бумаги формата А 4. Поля оставляются по всем четырем сторонам печатного листа: левое поле – 25 мм, правое – 15 мм, верхнее и нижнее –  20 мм.

Шрифт Times New Roman размером 14, межстрочный интервал 1,5.

Страницы выпускной квалификационной работы должны иметь сквозную нумерацию. Первой страницей является титульный лист, на котором номер страницы не проставляется.

Страницы проставляются внизу по центру.

Каждая глава в тексте должна иметь заголовок в точном соответствии с наименованием в оглавлении. Новый параграф можно начинать на той же странице, на которой закончился предыдущий, если на этой странице, кроме заголовка, поместится не менее 4-5 строк текста нового параграфа.

В работе можно использовать только общепринятые сокращения и условные обозначения. Наиболее часто употребляемыми сокращениями являются следующие: др. (другие), пр. (прочие), т. д. (так далее), т. п. (тому подобное), т.е. (то есть), см. (смотри), ср. (сравни), г. (год или город), гг. (годы, города), в. (век), вв. (века), рис. (рисунок), кг (килограмм), руб. (рублей), км (километр), тыс. (тысяча), млн (миллион), млрд (миллиард). 

Общепринятые буквенные аббревиатуры (IS-LM, США, НАТО и т. д.), достаточно распространенные в экономической науке, не требуют расшифровки в тексте. Если специальные аббревиатуры малоизвестны, специфичны, то при первом упоминании в тексте пишется полное название, после него в скобках приводится аббревиатура и далее используется только аббревиатурная форма. 

Следует учитывать ряд особенностей при написании числительных. Одноразрядные количественные числительные, если при них нет единиц измерения, пишутся словами (пять фирм, а не 5 фирм).

Многоразрядные количественные числительные пишутся цифрами, за исключением числительных, которыми начинается предложение. Такие числительные пишутся словами.

Числа с сокращенным обозначением единиц измерения пишутся цифрами (95 кг, 5 л и т. д.). После сокращения л, кг и им подобных точка не ставится.

При перечислении однородных чисел сокращенное обозначение единицы измерения ставится только после последней цифры (3, 15, 45 и 67%).

Количественные числительные при записи арабскими цифрами не имеют падежных окончаний, если они сопровождаются существительными (например, на 20 страницах).

Порядковые числительные при записи арабскими цифрами имеют падежные окончания (30-х и др.) При перечислении нескольких порядковых числительных падежное окончание ставится только один раз (в 30 и 50-х гг.). При записи римскими цифрами порядковые числительные для обозначения номеров столетий, кварталов падежные окончания не приводятся (XX в.).

Оформление таблиц

Цифровой и фактический материал, когда его много или когда имеется необходимость в сопоставлении и выводе определенных закономерностей, оформляют в виде таблиц, где материал группируется в колонки.

Таблицы обычно помещаются по ходу изложения после ссылки на них, однако не рекомендуется переносить таблицы с одной страницы на другую; тем более недопустимо разрывать заголовок с таблицей, помещая их на разных страницах. Таблица должна иметь порядковый номер, заголовок, отражающий ее содержание, а также ссылку, указывающую на источник, если таблица была заимствована.

По содержанию таблицы бывают аналитические и неаналитические. Аналитические таблицы являются результатом обработки и анализа числовых показателей. Как правило, после таких таблиц делается обобщение в качестве нового (выводного) знания, которое вводится в текст словами: анализ таблицы позволяет сделать вывод, что...; из таблицы видно, что...; анализ таблицы позволяет заключить, что... и т. п. Часто такие таблицы дают возможность выявить и сформулировать определенные закономерности.

В неаналитических таблицах помещаются, как правило, статистические данные, необходимые лишь для информации или констатации.

При построении таблиц необходимо руководствоваться общими правилами.

1. Таблица выполняется через одинарный межстрочный интервал в текстовых редакторах, без отступа, шрифтом «Times New Roman Cyr», кегль 12.

2. Слово «Таблица» помещается вверху над таблицей справа; ниже по центру размещается название таблицы.

3. В каждой таблице следует указывать единицы измерения показателей и период времени, к которому относятся данные. Если единица измерения в таблице является общей для всех числовых табличных данных, то ее приводят в заголовке таблицы после названия.

4. Название таблицы выполняется через одинарный межстрочный интервал в текстовых редакторах, без красной строки, интервал перед названием таблицы – 3 пт, после – 6 пт, выравнивание по центру, полужирным шрифтом «Times New Roman Cyr», кегль 14.

5. Заголовки граф содержат названия показателей в именительном падеже, единственном числе (без сокращения слов), их единицы измерения. Последние могут указываться как в заголовке соответствующей графы, так и в заголовке таблицы или над таблицей, если все ее показатели выражены в одних и тех же единицах измерения.

6. Заголовки граф в таблице выполняются через одинарный межстрочный интервал в текстовых редакторах, без красной строки, выравнивание по центру, полужирным шрифтом «Times New Roman Cyr», кегль 12.

7. Итоговая строка завершает таблицу и располагается в конце таблицы.

8. Числовые данные записываются с одинаковой степенью точности в пределах каждой графы на уровне последней строки показателя; при этом обязательно разряды располагать под разрядами; целая часть отделяется от дробной запятой. 

9. Если таблица заимствована из литературных источников, то обязательна ссылка на источник данных. Ссылка помещается сразу после таблицы; в тексте данные ссылки имеют нумерацию, общую со ссылками на рисунки.

10. Сноски внутри таблицы обозначаются только «*».

11. Нумерация таблиц является сквозной; в номере таблицы содержится номер главы. Например, если таблица расположена в главе 2 и имеет порядковый номер 5, то нумерация таблицы будет следующей: «Таблица 2.5».

Оформление иллюстраций

Иллюстрации (чертежи, графики, диаграммы, схемы) должны располагаться непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. Название рисунка указывается непосредственно после самого рисунка. 

Иллюстрации следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Если рисунок один, то он обозначается «Рисунок 1». Слово рисунок и его наименование указывается посередине строки:

Рисунок 1 – Название рисунка

При необходимости рисунки могут иметь наименование, которое указывается через тире.

На все иллюстрации должны быть даны ссылки. Их следует писать следующим образом: «… в соответствии с рисунком 2». 
Оформление литературных источников

К выпускной квалификационной работе прилагается список литературы, которая использовалась при написании работы. 
В списке каждый источник оформляется с абзацного отступа в следующей последовательности: номер источника арабскими цифрами с точкой, его библиографическое описание. (Примеры библиографических описаний публикаций разного типа приведены ниже).

Литература располагается в алфавите фамилий авторов и/или заглавий произведений (по первой и последующим буквам).

Объектами составления библиографического описания являются все виды документов на любых носителях – книги, нормативные и технические документы, микроформы, электронные ресурсы, составные части документов.
Оформление ссылок на использованные источники

В тексте  выпускной квалификационной обязательно должны быть ссылки на использованную литературу. Ссылка указывается в квадратных скобках с одним или несколькими номерами источников. Точка в конце предложения ставится после ссылки. Например: …текст…[7].

Если использованы два и более источника, то в квадратных скобках номера этих источников записываются через точку с запятой. Например: …текст.. .[5; 11].

При использовании цитат, в ссылке указывается страница, содержащая данную цитату. Например: «…цитата…» [7, с. 132 ].
Примеры библиографических описаний

ОДНОТОМНЫЕ ИЗДАНИЯ
Книги с одним, двумя и тремя авторами
Кандыбин, Ю.А. История России : учеб. пособие / Ю.А. Кандыбин. – М. : Юрист, 2005. – 128 с.

Ерина, Е.М. Обычаи поволжских немцев = Sitten und Brauche der Wolgadeutchen / К. Ерина, В. Салькова; худож. Н. Стариков. – 3-е изд., перераб. и доп. – М. : Готика, 2002. – 102 с.
Агафонова, Н.Н. Гражданское право : учеб. пособие / Н.Н. Агафонова, Т.В. Богачева, Л.И. Глушкова ; под общ. ред. А.Г. Кэлпина. – М. : Юрист, 2002. – 542 с. 
Бахвалов, Н.С. Численные методы : учеб. пособие для физ.-мат. специальностей вузов / Н.С. Бахвалов, Н.П. Жидков, Г.М. Кобельков. М. : Физматлит ; СПб : Невский Диалект, 2002. – 630 с.

Книги с четырьмя и более авторами

Быков, В.Н. История России : учеб. пособие / В.Н. Быков [и др.]. – СПб. : СПбЛТА, 2001. – 231 с.
Запись под заглавием
Под заглавием описываются документы, когда автор документов не указан, а также сборники, справочники и другие документы.
Энциклопедический юридический словарь / под общ. ред. В.Е. Крутских. – М. : ИНФРА-М, 2007. – 368 с.
Российская Федерация. Конституция (1993). Конституция Российской Федерации. – М. : Маркетинг, 2001. – 32 с.
Сборники без общего заглавия
Гиляровский, В.А. Москва и москвичи; Друзья и встречи; Люди театра / В. А. Гиляровский. – М. : ЭКСМО-пресс, 2001. – 638 с.
МНОГОТОМНЫЕ ИЗДАНИЯ (документ в целом)
Гиппиус, З.Н. Сочинения : в 2 т. / З.Н. Гиппиус. – М. : Лаком-книга: Габестро, 2001.
Отдельный том
Казьмин, В.Д. Справочник домашнего врача. В 3 ч. Ч. 1. Детские болезни / В. Д. Казьмин. –  М. : ACT : Астрель, 2001. –  503 С.
СОСТАВНЫЕ ЧАСТИ ДОКУМЕНТОВ
Статья из книги или другого разового издания
Двинянинова, Г.C. Комплимент: коммуникативный статус или стра​тегия в дискурсе / Г.С. Двинянинова // Социальная власть языка : сб. науч. тр. – Воронеж, 2001. – С. 101-106.

Статья из сериального издания, статья из газеты
Михайлов, С.А. Езда по-европейски: система платных дорог в России находится в начал, стадии развития / С.А. Михайлов // Независимая газ. – 2002. – 17 июня.
Серебрякова, М.И. Дионисий не отпускает: [о фресках Ферапонтова монастыря, Вологод. обл.] : беседа с директором музея Мариной Се​ребряковой / записал Юрий Медведев // Век. – 2002. – 14-20 июня (№ 18). – С. 9.

Статья из журнала

Нестерчук, Н.И. Оценка персонала как ключевой инструмент его развития / Н. И. Нестерчук, Л.А. Коршик // Деньги и кредит. – 2007. –  № 11 . – С. 48-52.  

Раздел, глава
Малый, А.И. Введение в законодательство Европейского сообще​ства / А. Малый // Институты Европейского союза: учеб. пособие / А. Малый, Дж. Кемпбелп, М. О'Нейл. – Архангельск, 2002. – Разд. 1. – С. 7-26.
Глазырин, Б.Э. Автоматизация выполнения отдельных операций в Word 2000 / Б.Э. Глазырин // Office 2000: 5 кн. в 1: самоучитель / Э.М. Берлинер, И.Б. Гпазырина, Б.Э. Глазырин. – М., 2002. – Гл. 14. – С. 281-298.
БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ ЭЛЕКТРОННЫХ ИНФОРМАЦИОННЫХ РЕСУРСОВ

Электронные ресурсы – это материалы, закодированные для обработки и управления ими с помощью компьютера, включая материалы, требующие использования дополнительного устройства, подключенного к компьютеру, а также ресурсы Интернета.

Библиографическое описание электронных информационных ресурсов представляет собой совокупность библиографических сведений, позволяющих идентифицировать электронный ресурс, которые дают возможность составить представление о содержании, характере, назначении ресурса, виде физического носителя и т.д.
По режиму доступа выделяют ресурсы локального и удаленного доступа.
Библиографическое описание электронных ресурсов подчиняется общим правилам стандартного библиографического описания. Однако существуют и специфические элементы описания, такие, как область вида и объема ресурса, область физической характеристики. Обозначение электронного ресурса как значительного класса документов отражается в области заглавия и сведений об ответственности.
Электронные ресурсы локального доступа
Художественная энциклопедия зарубежного классического искусства [Электронный ресурс]. – Электрон. текстовые, граф., зв. дан. и прикладная прогр. (546 Мб). – М. : Большая Рос. энцикл. [и др.], 1996. – 1 электрон, опт. диск (CD-ROM).
Электронные ресурсы Интернета

Библиографическое описание ресурсов Интернета содержит обяза​тельные элементы описания: автор, дата, название, тип документа, другие данные.
В области других данных указывается полный адрес для доступа к документу.

Корпоративный проект «МАРС» [Электронный ресурс]. – Электрон. дан. – М., [2006]. – Режим доступа : // http://www.mars.udsu.ru. – [Загл. с экрана].

Крутихин, И.В. Корпоративная аналитическая база данных статей : принципы организации [Электронный ресурс] / И.В. Крутихин. – Электрон. дан. – М., [2005]. – Режим доступа: // http://rckk.ru/win/inter-events/crimea2002/trud/sec1114/Doc25.HTML. – [Загл. с экрана].

Оформление приложений

Приложение является заключительной частью работы, которая имеет дополнительное, обычно справочное значение, но является необходимой для более полного освещения темы.

По содержанию приложения могут быть очень разнообразны: копии подлинных документов, выдержки из отчётных материалов, отдельные положения из инструкций и правил и т.д. По форме они могут представлять собой текст, таблицы, графики, карты.

В приложение не включается список использованной литературы, справочные комментарии и примечания, которые являются не приложениями к основному тексту, а элементами справочно-сопроводительного аппарата работы, помогающими пользоваться ее основным текстом. Приложения оформляются как продолжение выпускной квалификационной работы на ее последних страницах.

Каждое приложение должно начинаться с новой страницы с указанием в правом верхнем углу слова «Приложение» и иметь тематический заголовок.

При наличии в работе более одного приложения их следует пронумеровать. Нумерация страниц, на которых даются приложения, должна быть сквозной и продолжать общую нумерацию страниц основного текста.

Связь основного текста с приложениями осуществляется через ссылки, которые употребляются со словом «смотри», оно обычно сокращается и заключается вместе с шифром в круглые скобки по форме. Отражение приложения в оглавлении работы делается в виде самостоятельной рубрики с полным названием каждого приложения.

7. РЕЦЕНЗИРОВАНИЕ И ЗАЩИТА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
Защита дипломной работы

Защита дипломной работы проводится на заседании Государственной аттестационной комиссии (ГАК), состав которой, как правило, совпадает с составом Государственной экзаменационной комиссии итогового междисциплинарного экзамена.

К защите дипломной работы допускаются студенты, успешно сдавшие итоговый междисциплинарный экзамен и за неделю до защиты представившие готовую дипломную работу. Готовность дипломной работы определяется наличием в ее переплетенном варианте следующих документов:

– титульный лист дипломной работы (Приложение 1);

– правильно оформленное дипломное задание (Приложение 3);

– рецензия   на   дипломную работу специалиста производства (руководителя с места практики) – Приложение 4;

– отзыв научного руководителя дипломной работы (Приложение 5);

– справка о внедрении результатов (не является обязательным документом) – Приложение 6;

– содержание дипломной работы (Приложение 2).

В ГАК предоставляется Ведомость учета готовности дипломных работ к защите.

Результаты защиты дипломной работы определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно» и объявляются в тот же день после оформления в установленном порядке протокола заседания ГАК.

Задача ГАК ( выявление подготовленности студента к профессиональной деятельности и принятие решения о том, можно ли дипломнику выдать диплом с соответствующей квалификацией. Поэтому при защите студент должен показать не только теоретические знания, но и то, что сделано им самим при изучении проблемы, рассмотренной в ВКР.

Подготовка дипломной работы к защите. Структура доклада и иллюстративный материал

Студент, получив положительный отзыв о дипломной работе от научного руководителя, рецензию внешнего рецензента и разрешение нормоконтролера о допуске к защите, должен подготовить доклад на 7-10 мин. 

В докладе студент должен четко и кратко изложить основные положения дипломной работы, при этом для большей наглядности целесообразно подготовить иллюстрированный материал в виде компьютерной презентации или плакатов или раздаточного материала, согласованный с научным руководителем.

К защите дипломной работы готовиться надо основательно и серьезно. Студент должен не только написать высококачественную работу, но и уметь защитить ее, так как иногда высокая оценка руководителя и рецензента снижается из-за плохой защиты. 

Успешная защита дипломной работы основана на хорошо подготовленном докладе. В нем следует отметить: 

– что является предметом изучения;

– что является целью дипломной работы;

– чем руководствовался студент при исследовании темы;

– какие методы использованы при изучении рассматриваемой проблемы; 

– что сделано лично студентом;

– какие новые результаты достигнуты в ходе исследования;

– каковы основные выводы. 

Такова общая схема доклада, более конкретно его содержание определяется дипломником совместно с научным руководителем. Краткий доклад должен быть подготовлен письменно, но выступать на защите желательно, не зачитывая текст. 

В целях повышения качества защиты дипломной работы дипломник под руководством научного руководителя прорабатывает доклад к защите и его краткие тезисы для возможной публикации в открытой печати. Примерная структура доклада описана ниже:

– краткая характеристика места преддипломной практики;

– актуальность темы дипломной работы;

– краткое    изложение    содержания дипломной работы    с    выделением    собственного вклада;

– экономический эффект от реализации дипломной работы;

– заключение.

Тезисы доклада к защите должны содержать обязательное представление студентов, обращение к членам ГАК, представление темы дипломной работы, а также преамбулу, мотивирующую интерес к проблеме. Должно быть приведено обоснование актуальности выбранной тематики дипломной работы, сформулирована основная цель исследования и перечень необходимых для её разрешения задач. В докладе следует кратко описать методику изучения проблематики дипломной работы, дать характеристику организации, на примере которой она выполнялась.

В докладе должны найти обязательное отражение результаты проведенного анализа организационно-экономических и социально-психологических аспектов, включая описание структуры, функций и ключевых результатов деятельности финансовой организации. В тезисах доклада целесообразно показать перечень «слабых мест» организации, наметить пути решения поставленной задачи, сформулировать основные рекомендации по проблеме.

В заключение доклада необходимо выделить полученные в дипломной работе результаты, сделать выводы по рассмотренной проблеме и описать рекомендации по дальнейшему совершенствованию деятельности финансовой организации по рассмотренной проблеме.

Трудно дать исчерпывающий перечень всех вопросов, которые целесообразно отразить в тезисах доклада дипломной работы. По согласованию с научным руководителем дипломник может расширить или сузить предлагаемый набор вопросов, индивидуально расставить акценты в самом докладе на защите дипломной работы.

Целесообразно соблюдение структурного и методологического единства материалов доклада и иллюстраций к дипломной работе.

Графическая часть дипломной работы является необходимым условием его оформления. Она может быть представлена в виде рисунков, схем, таблиц, графиков и диаграмм, которые должны наглядно дополнять и подтверждать изложенный в тексте материал. Студенту-дипломнику следует подумать, какой материал дипломной работы нужно проиллюстрировать для его использования при ее защите. Графическая часть визируется руководителем и оформляется в соответствии с требованиями стандартов.

Графическая часть оформляется в виде презентации на компьютере. Копии иллюстраций в уменьшенном масштабе должны находиться в соответствующем месте дипломной работы (после страницы, на которой сделана ссылка на данный чертеж) или в приложении и брошюроваться с основным материалом. Допускается совместно с компьютерной презентацией использовать иллюстрации в качестве раздаточного материала (на бумаге формата А4), который готовится для каждого члена ГАК.

Дипломные работы, выполненные с нарушениями настоящих методических требований, не подлежат допуску к защите и аттестации.

Перечень наглядного материала составляется по согласованию с руководителем дипломной работы. Весь наглядный материал оформляется в строгом соответствии со стандартами.

Порядок защиты дипломной работы

Защита дипломных работ проводится на открытом заседании ГАК с участием не менее двух третей ее состава. На заседании могут присутствовать руководители дипломных работ, преподаватели Колледжа, рецензенты, а также студенты и все заинтересованные лица.

Защита дипломной работы происходит в перечисленной ниже последовательности:

– председатель ГАК объявляет фамилию студента-дипломника, зачитывает тему дипломной работы;

– заслушивается доклад дипломника;

– члены ГАК и присутствующие задают вопросы;

– студент-дипломник отвечает на вопросы;

– научный руководитель дает характеристику работе, в случае отсутствия научного руководителя секретарем ГАК зачитывается его отзыв;

– секретарем ГАК зачитывается рецензия на дипломный проект;

– заслушиваются ответы дипломника на замечания рецензента. 

По окончании доклада дипломнику задают вопросы председатель и члены ГАК, присутствующие на защите. Вопросы могут относиться к теме дипломной работы или специальных курсов по данной специальности, поэтому студенту перед защитой целесообразно восстановить в памяти основное содержание специальных курсов и особенно те разделы, которые имеют прямое отношение к теме дипломной работы. Вопросы в случае необходимости можно записать и подготовить ответы, при этом разрешается пользоваться текстом дипломной работы. По докладу и ответам на вопросы Государственная аттестационная комиссия судит о широте кругозора дипломника, его эрудиции, умении публично выступать и аргументировано отстаивать свою точку зрения.

После ответов дипломника на вопросы выступает научный руководитель дипломной работы (в случае его отсутствия – зачитывается отзыв), который отмечает актуальность и особенности данной работы, ее положительные и отрицательные стороны, отношение студента к своим обязанностям. Затем зачитывается внешняя рецензия и предоставляется заключительное слово дипломнику.

Общая продолжительность защиты не должна превышать 30 мин, в том числе не более 10 мин предоставляется студенту для сообщения о содержании дипломной работы.

После окончания публичной защиты проводится закрытое заседание ГАК без участия руководителей дипломных работ. Открытым голосованием, простым большинством голосов определяется оценка. При равном числе голосов, голос председателя ГАК является решающим.

Определяется общая оценка работы дипломника с учетом его теоретической подготовки, качества выполнения, оформления и защиты работы. ГАК отмечает новизну и актуальность темы, степень аналитической проработки и применения вычислительной и телекоммуникационной техники, практическую значимость результатов дипломной работы.

Ведется протокол заседания ГАК, куда вносятся все заданные вопросы, ответы, особые мнения и решение ГАК о выдаче диплома (с отличием, без отличия). Протокол подписывается председателем и членами ГАК, участвовавшими в заседании.

В тот же день после оформления протокола заседания ГАК студентам объявляются результаты защиты дипломной работы.

Студенту, не защитившему дипломную работу в установленный срок по уважительной причине, подтвержденной документально, может быть продлен срок обучения до следующего периода работы ГАК, но не более чем на 1 год.

Для этого студент должен сдать в Учебный отдел Колледжа личное заявление с приложенными к нему документами, подтверждающими уважительность причины.

После защиты дипломной работы, со всеми материалами она должна быть сдана в архив Колледжа и хранится 5 лет.

Диплом об окончании Колледжа и Приложение к нему (выписка из зачетной ведомости) выдаются Учебным отделом Колледжа после оформления всех требуемых (в установленном в Колледже порядке) документов.

Апелляция

После объявления результатов защиты дипломных работ студент, не согласный с результатом своей защиты, может обратиться с апелляцией к председателю ГАК.

Апелляция рассматривается Государственной аттестационной комиссией на закрытом заседании при обязательном присутствии студента, подавшего апелляцию. Решение ГАК после апелляции обжалованию не подлежит.


 Приложение 1 

Пример оформления титульного листа и оглавления дипломной работы

Государственное бюджетное образовательное учреждение

среднего профессионального образования Свердловской области

«Уральский колледж бизнеса, управления и технологии красоты»
ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА
       Тема:  

	Допуск к защите
Научный руководитель:

Допущен/не допущен
(нужное подчеркнуть)    

 «__» _______20__ г., _________
(дата, подпись руководителя)

Нормоконтролер:
Допущен/не допущен
(нужное подчеркнуть)    

 «__» _______20__ г., _________
(дата, подпись нормоконтролера)


	студента (-ки) _______________

                                курс, группа

___________________________

                     Ф.И.О.

Дисциплина__________________

____________________________

Специальность_______________

____________________________

       Научный руководитель:

       ___________________________
       ___________________________



г. Екатеринбург

20___ г.

Приложение 2
Пример листа содержания
Содержание

 стр.

Введение


Глава I. Название главы.


1.1. Название параграфа


1.2. Название параграфа.


Глава 2. Название главы


2.1. Название параграфа


2.2. Название параграфа


2.3. Название параграфа


Глава 3. Название главы.


3.1. Название параграфа


3.2. Название параграфа


Заключение

Список использованной литературы

Приложения




Приложение 3

Бланк листа задания на ВКР

Государственное бюджетное образовательное учреждение

среднего профессионального образования Свердловской области

«Уральский колледж бизнеса, управления и технологии красоты»
Направление образовательной программы _______________
Форма обучения _____________

Группа  __________

Квалификация ________________________
Руководитель дипломной работы ____________________________________________________

ЗАДАНИЕ

НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ

Студенту ________________________________________________________________________





(Фамилия, Имя, Отчество.)

Руководитель ____________________________________________________________________

 



(Фамилия, и., о., место работы, должность)

Тема выпускной квалификационной работы __________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

По чьей заявке выполняется работа _________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________



               (Название организации, дата, № заявки)
Срок сдачи студентом законченной работы____________________________ 

Задание на выполнение дипломной работы

Целевая установка ________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

План работы и сроки выполнения ___________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Руководитель выпускной квалификационной  работы  _____________________________________

                                                                                      (подпись)

Задание принял к исполнению   ___________________________

(подпись)

«_____» ____________ 20__ г.

Отзыв руководителя о выполненной работе

__________






______________________

дата
                                                                                                подпись
Отзыв о практической значимости выполненного задания

__________






______________________

дата
                                                                                                     подпись
Решение о выдвижении на защиту

__________






______________________

дата
                                                                                                     подпись
Отзыв рецензента

__________






______________________

дата
                                                                                                        подпись
Решение ГАК по результатам защиты работы

__________

          
            Председатель ГАК______________________

дата
                                                                                                        подпись
Приложение 4
Бланк отзыва рецензента о выпускной квалификационной работе
ОТЗЫВ

РЕЦЕНЗЕНТА О ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ  РАБОТЕ
Направление образовательной программы ___________________
Форма обучения _____________

Группа  __________

Квалификация______________________________
Руководитель дипломной работы ________________

Наименование темы дипломной работы _____________________________________________

________________________________________________________________________________

Рецензент _______________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(фамилия, И.,О., место работы, должность, ученое звание, степень)

ОЦЕНКА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ  РАБОТЫ 

	Показатель
	Оценки

	
	5
	4
	3
	2
	*

	1. Актуальность тематики
	
	
	
	
	

	2. Степень полноты обзора состояния  проблемы и корректность постановки задачи
	
	
	
	
	

	3. Уровень и корректность использования в работе методов исследования
	
	
	
	
	

	4. Степень комплексности работы, применение в ней знаний социально-гуманитарных дисциплин, естественно-математических, общепрофессио-нальных и специальных дисциплин
	
	
	
	
	

	5. Ясность, четкость, последовательность и обоснованность изложения. 
	
	
	
	
	

	6. Применение современного математического и программного обеспечения, компьютерных технологий в работе
	
	
	
	
	

	7. Объем  и качество оформление  квалифика-ционной работы (общий уровень грамотности, стиль изложения, качество иллюстраций, соответствие требованиям технических рекомендаций)
	
	
	
	
	

	9. Оригинальность и новизна полученных результатов исследования
	
	
	
	
	

	10. Практическая значимость  квалификационной работы
	
	
	
	
	


*– не оценивается (трудно оценить

Отмеченные достоинства ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Отмеченные недостатки  _______________________________________________________
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Дополнительная информация для ГАК: ________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Заключение ____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Рецензент:___________________         «____»   ____________20_ г.

                                             (подпись)
М.П.

Приложение 5
Бланк отзыва руководителя о выпускной квалификационной работе
ОТЗЫВ

РУКОВОДИТЕЛЯ О ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ  РАБОТЕ
Направление образовательной программы _________________________
Форма обучения _____________

Группа  __________

Квалификация __________________________
Наименование темы дипломной работы _____________________________________________

________________________________________________________________________________

Руководитель дипломной работы ________________________________________________________________________________

(фамилия, И.,О., место работы, должность, ученое звание, степень)

ОЦЕНКА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ  РАБОТЫ

	Показатель
	Оценки

	
	5
	4
	3
	2
	*

	1. Актуальность тематики
	
	
	
	
	

	2. Степень полноты обзора состояния  проблемы и корректность постановки задачи
	
	
	
	
	

	3. Уровень и корректность использования в работе методов исследования
	
	
	
	
	

	4. Степень комплексности работы, применение в ней знаний социально-гуманитарных дисциплин, естественно-математических, общепрофессио-нальных и специальных дисциплин
	
	
	
	
	

	5. Ясность, четкость, последовательность и обоснованность изложения. 
	
	
	
	
	

	6. Применение современного математического и программного обеспечения, компьютерных технологий в работе
	
	
	
	
	

	7. Объем  и качество оформление  квалифика-ционной работы (общий уровень грамотности, стиль изложения, качество иллюстраций, соответствие требованиям технических рекомендаций)
	
	
	
	
	

	9. Оригинальность и новизна полученных результатов исследования
	
	
	
	
	

	10. Практическая значимость  квалификационной работы
	
	
	
	
	


*– не оценивается (трудно оценить

Отмеченные достоинства ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Отмеченные недостатки  _______________________________________________________
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Дополнительная информация для ГАК: ________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Заключение ____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Руководитель:___________________         «_»   ____________20_ г.

                                             (подпись)
Приложение 6

Бланк Справки Акта о внедрении результатов

выпускной квалификационной работы
Справка (Акт)

о внедрении результатов выпускной квалификационной работы
Студент(ка)  ____________________________________________________________________

                                                                     ФИО (полностью)
группы  __________________________________________________________________

В процессе работы над дипломным проектом по теме:

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                               полное наименование темы
студент(ка) ____________________ принимал(а) непосредственное участие в 

                               фамилия, инициалы
разработке ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

перечень разработанных вопросов
В настоящее время проектные материалы организации, включающие результаты данной дипломной работы _____________________________________________

  ___________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

внедрены, находятся в опытной эксплуатации, подготовлены к внедрению и т.д.
МП

___________________________   /                                        /

                              подпись руководителя 

                                организации или подразделения
___________________

       дата






PAGE  
29

